UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC YEN THE Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: HC /KH-YT Tdn Binh, ngay 23 thang 3 ndm 2020

KE HOACH
Xét tuyén vién chire lam chuyén mon nghiép vu
Truong tiéu hoc Yén Thé nim 2020

Can cur Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cr Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 04 nam 2012 cua Chinh
pht vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chure; Nghi dinh so 161/2018/ND-CP
ngdy 29 thang 11 nam 2018 vé sira doi bd sung mdt s6 quy dinh vé tuyén dung cong
chue, vién chire, nang ngach céng chire, thang hang vién chirc va thyc hién ché do
hO‘p ddng mot sb loai cong vi¢c trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép
cong lap;

Cin ct Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 05 nam 2012 cua Chinh
phu quy dinh vi tri viéc lam trong don vi su nghiep cong lap; Can ctr Thong tu s6
14/2012/TT-BNV ngay18 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu vé huéng dan thuc hién
Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP;

Cén ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cia Bo Noi
vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi
duéng doi véi vién chire; -

Cén ¢t Thong tu sb 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cta Bo Noi
vu vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chic; Quy ché thing hang chuc
danh nghe nghiép ddi v6i vién chie va NOi quy ky thi tuyén, thi thing hang chirc
danh nghé nghiép doi véi vién chirc;

Cin ctr Thong tu s6 1 1/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 ctia B6 Noi
vu quy dinh chtrc danh, ma s6 ngach, chtrc trach, nhiém vu va tiéu chudn nghi¢p vu
chuyén mon cac ngach cong chue chuyén nganh hanh chinh; Thong tr sb
05/2017/TT-BNV  stra doi, bd sung Thong tu 11/2014/TT-BNV va Théng tur
13/2010/TT-BNV vé tiéu chuin nghiép vu chuyén mén, bé nhiém ngach va xép
lwong d6i véi cac ngach cong chie chuyén nganh hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay 14 thang 4 ndm 2014 cta B6 Noi
vu quy dinh chirc danh, mi s ngach va tiéu chuin nghi€p vu chuyén moén céc
ngach cong chirc chuyén nganh vin thu;

Can ctr Théng tu sb6 45/2017/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 nim 2017 cta B
trucmg B Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh céng nghé théng tin; Théng tu s& 02/2018/TT-BNV




ngdy 08 thang 01 ndam 2018 cua Bo truéng Bo Noi vu quy dinh ma s6 chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin;

Can ctr Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d¢ thu, quan ly va str dung phi tuyén va phi du thi nang
ngach, thang hang cong chirc, vién chure;

Can cr Quyét dinh s6 03/2016/Qb-UBND ngay 4 thang 02 ndm 2016 cua Uy
ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, chuyen

cong tac vién chuc va xeép luong khi bd nhiém chitc danh nghé nghiép cia Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cu Quyet dinh sb 43/2017/Qb-UBND ngay 24 thang 8 nam 2017 cua Uy
ban nhén dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viée bai bé mot phan van ban Quyét dinh
s6 03/2016/QD-UBND;

Can ctr Ké hoach sb 66/KH-UBND ngay 10 thang 3 nim 2020 cua Chu tich Uy
ban nhan dan quan Téan Binh vé Xét tuyén vién chirc lam chuyén mén nghiép vu
nganh Giao duc va Pao tao quan Téan Binh nam 2020;

Can ctr Bién ché so luong nguoi lam viée dugce giao nam 2019 va DBé an vi tri
viéc 1am cua truong tiéu hoc Yén Thé quan Tan Binh,

Trudng tiéu hoc Yén Thé ban hanh K& hoach xét tuyén vién chirc lam chuyén
mon nghiép vu nam 2020 nhu sau:

1. MUC PICH

Xét tuyen vién chire lam chuyén vién nghiép vu vao lam viéc tai truong tiéu
hoc Yén Thé quan Tan Binh dam bao chit luong, du vé 0 luong, ding vi tri, dap tmg
yéu cau nhiém vu dugce giao.

II. NGUYEN TAC TUYEN DUNG
.. L Viéc xét tuyéq vién chue phai can cu vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam
gan v&i chirc danh nghé nghiép va s6 lugng nguoi lam viée da dugc duyét;
2. Viée td chiic xét tuyén phai dam bao cong khai, minh bach, khach quan va
dung phap luat; dam bao tinh canh tranh;

3. Nhing nguou duoc tuyen chon phai dam bao dung tiéu chuan chuyén moén,
nghiép vu gén voi chirc danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé nghiép can tuyén;

4. Nguoi dang ky du tuyen phai chju hoan toan trach nhiém trude phap luét vé
tinh hop phap cua nhing glay to trong ho so du tuyén. Cac truong hop khai man, gia
mao hd so sé bi huy két qua tuyen dung va xur ly theo quy dinh cua phap luat. Thi
sinh khong dugc bd sung cac gidy to xac nhan ché do wu tién sau khi da cong bo két
qua tuyén dung.

5. Ngudi dang ky du tuyen chi dugc dang ky du tuyén vao 01 vi tri viéc lam,
néu dang ky du tuyén tir 02 vi tri vi¢c lam tr¢ [én trong cung mot dot xét tuyén sé& bi
x6a tén trong danh sach du tuyén hogc huy két qua xét tuyén. Ho so va l¢ phi dang ky
du tuyén sé& khong hoan tra lai sau khi di dang ky tham gia du tuyén,



6. Hoi dong xét tuyen vién chtc co trach nhiém tlep nhéan ho SO cua nhu'ng
nguoi du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh va chiu trach nhiém ve vigc tir chdi tlep
nhén hd so.

III. NHU CAU TUYEN DUNG

Cin ctr chi tiéu giao bién ché nam 2019 cua truong tiéu hoc Yén Thé duoc giao
61 bién ché trong do co 05 bién ché vién chirc (nhén vién); hién tai co 02 vién chuc
(nhén vién). Do do, Truong tiéu hoc Yén Thé cdn bd sung thém 03 vién chic (nhan
vién) cho nim 2020. Cu thé:

Nhan vién Thu quy M s6: 01.005
Vin thu trung cép Ma s6: 02.008
Nhan vién CNTT hang IV Mi sb: V.11.06.15 hodc V.11.08.22

IV. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Poi twong duw tuyen Nguoi ¢6 di cac diéu kién sau day khong phéan biét
dan toc, nam nit, thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton giao; khong phan biét loai hinh

dao tao, van bang, chimg chi, truong cong lap, truong ngoai cong lap duge ding ky
du tuyén vién chuc:

-Co quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tir d 18 tuodi tré 1én va trong do tudi lao dong theo quy dinh ciia phap lut.

- C6 Phiéu dang ky du tuyén;

- Co ly lich ro rang;

- Co6 vén bang, két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du tuyén, dugc co quan

¢6 tham quyén ching thuc;

- Du ste khoe dé thuc hién cdng vigc hodc nhiém vu theo vi tri viéc lam ding
ky du tuyén.

- Trudong dé nghi duoc tuyen dung doi ngl tré, nang dong, dip ung yéu cau
nhiém vy trong thoi ky doi méi, vu tién ting vién c6 tudi doi dudi 45 tudi.

2. Pbi twgng khéng dwoe tham gia dy tuyén

- Mt nang luc hanh vi dan su hoac bi han ché nang luc hanh vi dan su.

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh béan én, quyét dinh vé

hinh sy cta Toa 4n; dang bi 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao co s& chita
bénh, co sd gido duc, truong gido dudng.

3. Picu ki¢n dy tuyén theo vi tri viéc 1am va chire danh nghé nghiép
3.1. Vi tri nhan vién Vian thw

- Tht nghiép trung cép trd 1én chuyén nganh van thu luu tr. Néu tbt nghiép
chuyén nganh khac thi phal ¢6 ching chi b01 dudng bo sung kién thirc, nghiép vu van

thu duge co quan, don vi c6 tham quyén cép (yéu cau thoi luong hoc tir 180 tiét troy
1€n);




- C6 trinh dd ngoai ngit theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay
14 thang 04 nam 2014 cua B§ Noi vu va Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24
thang 01 nam 2014 cua B Gido duc va Bao tao ban hanh khung néng luc ngoai nglr
6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d0 tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban theo
quy dinh tai Thong tu 56 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ nang str dung cong nghé thong tin.

3.2. Vi tri nhan vién Thu quy
» "l:c‘)t nghiép trung cép trd 1én chuyén nganh vé tai chinh, ké toan, kiém toén,
ché do tién luong.
- Co trinh do ngoai ngir theo quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay
09 thang 10 ndm 2014 cta B Noi vu va Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24

thang 01 nim 2014 ctia Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir
6 bac dung cho Viét Nam.

- C6 trinh d§ tin hoc dat chuén k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin.

3.3. Vi tri nhan vién Cong nghé thong tin (CNTT)
- T6t nghiép Trung cap chuyén nganh CNTT hodc Tin hoc trd 1én.

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 (Al) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung
nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

- C6 chimg chi boi dudng ti€u chuin chitc danh Quan tri vién hé théng hodc
Phat trién phan mém hang IV (néu co).

4. Quy dinh ve chuyen tiép

- Trinh d¢ Ngoai ngir: Thyuc hién cong vén s6 6098/BGD-GDTX ngay 27 thang
10 nam 2014 ctia B4 Gido duc va Pao tao vé xac dinh gia tri Chung chi tleng Anh
thuc hanh A, B, C tuong duong v6i khung tham chiéu Chau Au 6 bac va dé xuat cla
S¢ Gido duc va Pao tao tai Cong van s0 1637/GDDT-TC ngay 27 thang 5 nam 2016,
quy dinh cap d¢ tuong duong nhu sau:

+ Trinh d A: tuong duong Béac 1 (A1) khung chau Au.

+ Trinh d6 B: twong duong Béc 2 (A2) khung chau Au.

+ Trinh d6 C: tuong duong Bac 3 (B1) khung chau Au.

- Trinh d¢ Tin hoc: Dé] véi céac khoa dao tao, cap ching chi tin hoc img dung
A, B, C (theo Quyét dinh sb 21/2000/Qb-BGD&DT ngay 03 thang 7 nam 2000 cua
B¢ truéng By Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh Tin hoc ing dung
A, B, C) dang trién khai truéc ngay Thong tu lién tich so6 17/2016/TTLT-BGDDT-

BTTTT c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 10 thang 8 nam 2016 van dugc tiép tuc thuc
hién, cap ching chi cho dén khi két thiic. Cac ching chi tin hoc tmg dung A, B, C da



cép c6 gia tri str dung tuong duong véi ching chi img dung cong nghé thong tin co
ban.

V. HINH THUC VA NQI DUNG TUYEN DUNG

1. Hinh thirc tuyén dung

- Vige tuyén dung vién chie duge thye hi¢n thong qua hinh thie xét tuyén:

Can ctr trén Phiéu dang ky du tuyén, hé so du tuyen va két qua sat hach (thong qua
hinh thirc phéng vén).

- Du kién Lé phi xét tuyén: Cén c theo quy dinh hién hanh tai Thong tu sb
228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B4 Tai chinh quy dinh murc thu,

ché do thu, quéan ly va st dung phi tuyén va phi du thi nang ngach, thang hang cong
chire, vién churc.

2. Ni dung: Xét tuyén vién chirc duge thuc hién theo 2 vong nhu sau:

- Vong 1: Klem tra diéu kién, tiéu chuan ctia nguoi du tuyén theo yéu cau cua
vi tri viéc 1am, néu phu hop thi nguoi du tuyén duge tham du vong 2.

Cham nhat 1a 05 ngay lam vigc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cta ngudi du tuyén tai vong 1, thi sinh dugc théng bao triéu tép tham du vong 2.

- Vong 2: Phong van dé kiém tra vé ning luc, trinh do chuyen moén, nghiép vu
cuia ngudi du tuyén phu hop véi tinh chét hoat dong nghe nghzep va yéu cau cua vi tri
viée lam can tuyén. Khong thuc hién viéc phuc khao dbi véi két qua phong van.

3. Thang diém phéng vén: duoc tinh theo thang diém 100.

4. Thoi gian phéng van: ti da 30 phat/ thi sinh.

5. X4c dinh ngudi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chire
- C6 két qua diém phéng van dat tir 50 diém trd 1én;

- C6 s6 diém vong 2 cong v6i diém uu tién (néu c6) cao hon liy theo thir tu tir
cao xudng thip trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung ctia timg vi tri viéc lam.

- Truong hop c6 tir 02 nguoi tré 1én co két qua dlem phong van nay cong véi
diém uu tién (néu co) bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyen dung thi ngudi co két
qua diém phong van cao hon 1a nguoi tring tuyen neu van khong xac dinh dugc thi

nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh
nguoi tring tuyen

- Truong hop nguoi du xét tuyen vién chirc thudc nhidu dién wu tién thi chi
duoc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém thi tai vong 2.

- Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién churc khong dugc bao luu
két qua xét tuyén cho cic ky xét tuyén lan sau.

6. Doi twgng va diém wu tién trong tuyén dung vién chire

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi

huorng chinh séch nhu thuong binh, thuong binh loai B: duoc cdng 7,5 diém vao két
qua vong 2;
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- Nguoi dan toc thiéu sd, s quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong binh, con
bénh binh, con ctia nguoi huong chinh sich nhu thuong binh, con cua thuong binh
loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trudce tong khoi nghia (tr ngay 19 thang 8
nam 1945 tr¢ vé trudc), con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
héa hoc, con Anh hung Luc lugng vi trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 5
diém vao két qua vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghTa vu quén su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, ddi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thie tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nii tir du 24 thang tré 1én da hoan thanh
nhiém vu: duoc cong 2,5 diém vao két qua vong 2.

VI. HOI PONG XET TUYEN VIEN CHUC

Vigc thanh lap Hoi dong xét tuyén vién chirc do cap c6 tham quyén thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 6, Muc I, Chuong 1, Nghl dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12
thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chue.

VIL TIEP NHAN PHIEU PANG KY DU TUYEN

Thi sinh nop Phiéu dang ky dv tuyén tai noi tiép nhan dang ky tham gia du
tuyén kém theo cac thanh phan hd so chimg minh sy phi hop vdi tiéu chuén, diéu
kién cua vi tri du tuyén, cu thé:

1. Ban So yéu ly lich vién chuc (mau ban hanh kém Théng tu s6 12/2012/TT-
BNV) ¢6 xac nhan cua co quan ¢6 tham quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay
ndp hd so du tuyeén;

2. Ban sao cac van bang, chimg chi (tin hoc, ngoai ngw, ...), két qua hoc tap
toan khéa theo yéu cau cua vi tri du tuyen duoc chung thuc hodc doi chleu ban chinh
theo quy dinh. Truong hop ¢6 van bing do co s& dao tao nudc ngoai cap phai dugc
cong chung dich thuat sang tiéng Viét va di duge Cuc Khao thi va Kiém dinh chét
lugng Gido duc cua Bg Gido duc va bao tao cong nhan tinh phap ly clia van bing;
(xép theo thit tu Vin bang chuyén mon, ban diém, ching chi ngoai ngit, ching chi tin
hoc, cac chimg chi khac...)

3. Ban sao chung minh nhan dan hodc can cude cong dan, sé hd khau noi
thuong tra hoac s6 tam trd tai thanh phd H6 Chi Minh;

4. Glay chung nhén stic khoe co ket luan du stc khoe do co quan y té c6 tham
quyén cap theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 nam 2013
ctia B6 Y té hudng dan kham strc khoe.

5. Gidy chiing nhén thude déi tugng uu tién trong tuyen dung vién chirc (néu
¢d) dugc co quan, to chic co tham quyén chung thuc hodc d6i chiéu ban chinh theo
dung quy dinh.

*Luu y: Péi véi thi sinh 12 vién chire c6 qua trinh cong tac trude khi tham gla
du tuyén ding v&i chirc danh va van bang chuyén mon dang ky du tuyen co tham gia
dong BHXH ndp bd sung hd so ching minh qua trinh cong tac. Néu trang tuyén sé
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duge xem xét bo nhiém chirc danh nghé nghiep tuong Umg v&i qua trinh cong tac
(mién thye hién ché do tap su) theo Thong tur s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
nam 2012 huéng dan vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao
tao, boi dudng d6i véi vién chie.

Cac u'ng vién ndp thanh 01 bé ho so dwoc xép theo thir tu nhu trén. Ho so duoc
chitng thuwce day di theo quy dinh thong nhat trén khé gidy A4.

VIIL. THOI GIAN, PIA PIEM TUYEN DUNG

1 Ung vién néu thay du diéu kién, dang ky du tuyén trong gio hanh chinh bt
dau tr ngay 15/03/2020 dén hét ngay 14/04/2020 tai truong tleu hoc Yén The (dia
chi s6 31, Nti Thanh, Phuong 13, quan Tan Binh); nhan M s6 ding ky du tuyén khi
dén dang ky; Ung vién dem theo gidy ching minh nhan dan (can cuge cong dan) va
ndp 01 bd hd so theo quy dinh. Ung vién chi dugc dang ky mot lan véi sb chirng
minh nhan dan (can cudc cong dan) do.

2 Ung vién theo dai lich to chirc kiém tra vong 1, vong 2 trén trang thong tin
dién tir cua Phong Giao duc va Pao tao: http: //]:_ugdtanbmh hem.edu.vn. Mang theo
hd so ban chinh theo quy dinh, dén ra soét dit liéu theo huéng dan, dong 1é phi.

X. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong Gido duc va Dao tao
- Kiém tra viéc tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén cta don vi;

- Tham muu thanh lap Hoi dong xét tuyén vién chie lam chuyén mon nghiép
vu dbi voi truong tiéu hoc Yén Thé quan Tan Binh nam 2020;

- Téng hop, niém yét danh sach nguoi c6 du didu kién du tuyén.
2. Truong tiéu hoc Yén Thé

- Niém yét va Thong béo cong khai Ké hoach tuyén dung trén trang théng tin
dién tir ciia trudng tiéu hoc Yén Thé;

- Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén;

- Tham muu danh sach nhan sy tham gla Hoi dong xét tuyen vién chuc; Ban
Kiém phleu dang ky du tuyén; Ban Kiém tra sat hach.

- Thuc hién nhiém vu xét tuyén theo phan cong ctia Chu tich Hoi dong xét tuyén;

- X4c minh vin bang, ching chi clia ngudi tring tuyén vién chirc trude khi ky
hop dong lam viéc.

3. Hji ddng xét tuyén vién chire

- Téng hop, niém yét danh sach ngudi c6 du didu kién du tuyén;
- Thanh 14p céc ban gitp viéc (ban kiém tra, sat hach);

- T chiec kiém tra, sat hach;

- Thong béo két qua xét tuyén;




- Téng hop trinh Uy ban nhan dan quan Tan Binh phé duyét két qua va thong
béo két qua tuyén dung cho ngudi du tuyén theo quy dinh;

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc xét tuyén theo quy dinh
cua phap luat.

Trén day la Ké hoach tuyén dung vién chirc lam chuyén mén nghiép vu cta
truong tiéu hoc Yén Thé quan Tan Binh nam 2020./.

Noi nhiin:

- UBND/Q: CT, PCT/VX;
- Phong GD&DT;

- Phong Noi vu;

- Luu: VT.

Nguyén Nghia Diing



